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CUKUROVA UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
TEKSTiL VE MODA TASARIM BOLUMU
STAJ YONERGESI

MADDE 1- AMAG: Bu yénergenin amaci, Cukurova Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi
Tekstil ve Moda Tasarim Bélimi’'nde 6grenim géren lisans Ogrencilerinin, &grenimleri
sirasinda kazandiklari teorik bilgi ve becerilerini uygulamali egitimle gelistirmeleri, mezuniyet
sonrasinda gorev alabilecekleri is vyerlerindeki sorumluluklarini, g¢alisma iligkilerini,
organizasyon, Uretim ve ig glivenligi sistemlerini, yeni teknolojileri ve yonetim fonksiyonlarini
tanimalari amaciyla yapacaklari stajlarda uygulanacak esas ve kurallari belirlemektir.

MADDE 2- TANIMLAR:
Bu Yonergede gecen;

a) Stajyer Ogrenci: Staj yapan Cukurova Universitesi Giizel Sanatlar Fakdiltesi, Tekstil ve Moda
Tasarimi 6grencilerini,

b) Staj Komisyonu: Cukurova Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Fakiilte/Béliim Staj
Komisyonunu,

c) Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/ yaptigi kurumu,

d) Boliim: Cukurova Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Tekstil ve Moda tasarimi
Bolumu’nd,

e) Fakiilte: Cukurova Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesini,

e) Universite: Cukurova Universitesi’ni ifade eder.

MADDE 3- STAJ KOMiISYONU VE GOREVLERI:

Bolimde ogrencilerin staj islerini ylritmek Uzere bir staj komisyonu kurulur. Staj
komisyonlari, Bélim baskani tarafindan gorevlendirilen biri baskan (Ogretim Uyesi yada
Ogretim Goérevlisi) olmak lizere, en az 3 (ii¢) 6gretim elemanindan olusmaktadir. Komisyonun
gorev sliresi 4 (dort) yildir.

MADDE 4- STAJ SURESI, ZAMANI VE ZORUNLULUKLAR:

Tekstil ve Moda Tasarimi Bolimi’nde okuyan her 6grenci dort yillik egitimi stiresince, birinci
staj (20 is giinii) ve ikinci staj (20 is giinii) olmak iizere Toplam 40 giinliik 2 (iki) staj; yapmak
zorundadir.

Her stajin icerigi birbirinden farkli olmalidir. Ve asagidaki siraya gore yapilmalidir.
1.Staj: iplik Dokuma Staji ve/veya Boya-Baski Staji.
2. Staj: Moda Tasarim — Hzir Giyim-Konfeksiyon ve/veya Haute Couture Staji.

Ogrenciler Staj yapacaklari isletmeleri kendileri bulup anlasmalari sahsen yapmakla
yuktumliddrler. Ancak her 6grenci oncelikle bagl oldugu staj sorumlusu 6gretim elemaniyla
sirekli iletisim halinde olmali ve staj yapacag firmaylr sorumlu Ogretim elemanina



onaylatmalidir. Stajla ilgili bilgilendirmeleri dikkatle dinlemeli, yazili duyurulari ve web
sayfasindaki ilanlari takip ederek zamaninda geregini yapmalidir.

Tekstil isletmelerinin stajyer kontenjanlar kisitli olup talep ¢oktur. Bu nedenle isletmelerle
onceden baglanti kurularak onlarin kabulini saglama gibi sureglerin yil igcinde zaman
kaybetmeden gerceklestirilmesi ¢cok énemlidir. Ogrenci, kendi girisimleri ve staj sorumlusu
ogretim elemanlari ile gorlserek belirleyecegi staj yapacagi isletmeyle resmi baglantilarini
seri sekilde yapmahdir. EK-1

Tekstil Bolumu 6grenci stajlariyla ilgilenen bolim komisyonu 6gretim elemanlari:

Tekstil ve Moda Tasarimi Boliimii

Komisyon Baskani: Ogr. Gér. Hande BILVAR
Uye: Prof. Havva Halageli METLIOGLU
Uye: Dog. Dr. Mine Ceranoglu TERECE

YAPILACAK OLAN STAJLARIN KABUL EDILMESi VE OGRENCiNiN MEZUN OLABILMESi
ACISINDAN ASAGIDA GORULEN AYRINTILAR VE KURALLARA UYULMASI COK BUYUK ONEM
TASIMAKTADIR.

- Ogrencilerin mezun olabilmesi icin bu yénerge kurallari cercevesinde, yurtici ve/veya yurt
disinda mesleki alanlari ile ilgili 6zel ve/veya kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapmak
zorundadirlar. On lisans diplomasi alarak Tekstil ve Moda Tasarim Bélimi’nden ayrilmak
isteyen 6grenciler, en az 15 is glinl staj yapmakla ytukamlidur.

-Fakiltemiz 6grencisi olup Tekstil ve Moda Tasarim Boélimi’nde ¢ift ana dal programina
kayith &grenciler 20 is glinii staj yapmak zorundadirlar. (iplik —dokuma, Boya-baski ve Moda
konfeksiyon alanlarindan birinde.)

- Yan dal yapan 6grenciler yan dal yaptiklari bélimde higbir stajdan sorumlu degildirler.

- Stajlar, Staj Komisyonunun 6nerisi ve Dekanin onayi ile yurt disindaki ilgili kurumlarda da
yapilabilir. Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini ERASMUS programi
kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklari isletmelerde
BSlim Staj Komisyonunun yazili onayini almak kosuluyla yapabilirler. Ogrenciler staj yeri
seciminde bolim staj kilavuzlarindaki 6l¢utleri dikkate almahdirlar.

. OGRENCILER MEZUN  OLABILMEK iCiN  STAILARINI TAMAMLAMAK
ZORUNDADIRLAR.

. STAJLAR iLGiLi OLDUGU EGIiTiM OGRETIM GUNLERiINi KAPSAMAYACAK SEKILDE
YILIN KIS (YARIYIL TATILi) YA DA YAZ DONEMINDE YAPILABILIR. BUTUNLRMR HAFTASI DA
EGITiM GUNU SAYILDIGINDAN STAJA DAHIL OLAMAZ.

o RAPORLA BELIRLENMIi$ SAGLIK SORUNLARI DISINDA STAJ AKSAMASI iCiN MAZERET
KABUL EDILMEZ.

. YAZ STAILARI iGCIN EN_GEC MAYIS, KIS STAILARI iGCIN EN GEC ARALIK AYINDA
OGRENCILER STAJ YERLERiINi AYARLAMIS OLMALIDIR.

o OGRENCILER DEKAN VE STAJ KOMISYONU BASKANI iMZASI OLMADAN VE
MUHURSUZ BELGELERLE STAJA GiDEMEZLER. EK-2




. YAZIN YAPILACAK STAILAR iCIN EN SON BASVURU VE RESMi FORMLARIN
iIMZALANMASI TARIHi EN GEC 15 HAZIRAN, KISIN YAPILACAK STAILAR iGiN iSE 15
ARALIK'TIR.

. STAJ TAMAMLANDIKTAN SONRA; STAJ DEFTERi, STAJ DEGERLENDIRME RAPORU VE
STAJ SiCiL FiSi ONCE iLGiLi BOLUMUN SORUMLU OGRETIM ELEMANINA TESLIM EDILEREK
KONTROL ETTIRILEREK STAJ TAKIP FORMUNA KAYIT YAPILDIKTAN SONRA BOLUM STAJ
KOMIiSYONU BASKANINA iMZALATILACAKTIR.

. TT411 STAJ-1 VE TT412 STAJ-2 DERSLERi KAPSAMINDA SORUMLU OGRETIM
ELEMANI TARAFINDAN NOT DEGERLENDIRMESI YAPMAK UZERE STAJ KOMiSYONUNA
SUNULACAKTIR.

. YAPILAN 1. STAJ EGiTiM OGRETiIM PLANINDA 7. YY'DA (GUZ DONEMi) BULUNAN
STAJ-1 DERSi KAPSAMINDA KABUL EDILECEKTIR. ViZE DEGERLENDIRMESI STAJIN SOZLU VE
GORSEL SUNUMLA ANLATIMI SEKLINDE DEGERLENDIRECEKTIR. FINAL DEGERLENDIRMESI
iCIN STAJ SURESINCE HAZIRLANMIS, SAYFALARIN HER BiRi ISLAK iMZALI VE KASELI DOSYA
TESLIM EDILECEKTIR.

. YAPILAN 2. STAJ EGiTiM OGRETIM PLANINDA 8. YY'DA (BAHAR DONEMiI)
BULUNAN STAJ-1 DERSi KAPSAMINDA KABUL EDILECEKTIR. ViZE DEGERLENDIRMESi STAJIN
SO6zLU VE GORSEL SUNUMLA ANLATIMI SEKLINDE DEGERLENDIRECEKTIR. FiNAL
DEGERLENDIRMESI iCiN STAJ SURESINCE HAZIRLANMIS, SAYFALARIN HER BIiRi ISLAK
iMZALI VE KASELI DOSYA TESLIM EDILECEKTIR.

° FINAL SINAVINDA TESLIM EDENE KADAR HER OGRENCIi KENDi DOSYASINI
SAKLAMAK VE KORUMAKLA KENDiSi SORUMLUDUR.

MADDE 5- STAJ DOSYASINDA OLMASI GEREKEN BILGILER VE HAZIRLARKEN UYULMASI
GEREKEN KURALAR:

Staj sirasinda hazirlanacak staj dosyalarinin kabul edilebilmesi ve stajin BASARILI
sayilabilmesi icin agsagidaki kurallara uyulmus olmasi gerekmektedir.

1. Staj Defteri (Giinliik) EK-4

Staj defteri, staj yapanlar tarafindan bir tiir is RAPORU olarak algilanmali ve gerekli kayitlar
staj defterine islenmelidir. Bu kayitlarin iceriginde 6ncelikle; staj yapilan isletmenin kurumsal
yapisi, firmanin bolimleri, bolimler arasi islem akisi ve isletmede yapilan genel faaliyetler,
tretim sirecleri, sematik olarak ya da bilimsel bir diller anlatiimaldir. Oncelikle firmanin
genel isleri ile ilgili aciklamalar ile 6grenci tarafindan bizzat yapilan tasarim, cizim, vb. gibi
faaliyetler yer almalidir. Staj siiresince yapilan calismalar; giinlik olarak, tarih ve konular
actkca belirtilerek, akademik bir dil ve gorseller ile staj defterine kaydedilmelidir. imza yeri
her giin bulundugu kurum tarafindan staj defterinde imzalanmali. Staj RAPORU ile ilgili
belgeler ayrica Power Point sunumu olarak da teslim edileceginden staj sirasinda gorselleri
toplamak 6grencinin sorumlulugundadir. Firmalarin olanak ve izinleri dogrultusunda
malzeme vb. oOrnekler alinabilecegi gibi (retimin her asamasinin fotograflanarak
belgelenmesi gerekmektedir.

islem akisinin fotograflanmasi sirasinda baslama noktasindan bitis noktasina kadar olan
siralamaya dikkat edilmeli ve mimkin oldugu kadar ayni Grinin slrecleri fotograflanarak
takibi yapilmalidir.



2. Staj Degerlendirme Raporu

Staj Degerlendirme Raporu; Onséz, Kurum Tanitimi ve isleyis Bigimi, Degerlendirme Bélimii
ve Sonu¢ olmak Uzere 4 bolimden olusur. Rapor, staj dosyasinda yer alan ‘Staj
Degerlendirme Raporu’ bilgi sayfasinda belirtilen dizin dogrultusunda 6grenci tarafindan
bilgisayar ortaminda hazirlanir.

Staj degerlendirme raporu A4 boyutunda dosya kagitlarina mutlaka el yazisi ile yazilmali;
Kapak, Onséz, Kurum Tanitimi ve Isleyis Bicimi, Dederlendirme Bélimii ve Sonug
boélimlerinden olugmalidir.

. Kapak Sayfasi Cukurova Unv. Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzundaki Kapak
sayfasi olmali. Staj yapan 6grencinin adi-soyadi, okudugu béliim, okul numarasi, staj yeri, yili,
yaptigi stajin adi ve firma bilgileri mutlaka yazilmalidir.

. Staj yapilan isletmenin tanitimi; tarihgesi, kurulus yili, buyaklGgi (fabrika veya biyik
Olgekte atdlye, moda evi gibi) alt basliklarla belirtilmeli, calisan kisi sayisi, Uretim miktari,
ardn tipleri, hangi alanda Uretim yapiyor vs. gibi bilgiler yer almali.

. Degerlendirme boliminde; staj yapilan alana gore Uretim slire¢c ve yontemleri ile
makine parki hakkinda bilgiler yer almalidir. isletme béliimleri ve is akisi (isletme izin verirse)
fotograflarla anlatiimal ve is akisi foy 6rnekleri konulmalidir. isletmede gerceklestirilen
driinlerin tasarimlarindan ornekler sunulmali, kendi yaptigli uygulamalar varsa ilave
edilmelidir. Mutlaka yapilan staj ile ilgili Gretim numuneleri olmalidir.

. Sonug¢ boliminde 6grencinin staj sonunda edindigi bilgi, deneyim ve kazanimlarini
Ozetlemesi gerekmektedir.

. Tim sunumlar A4 boyutunda 6zenle hazirlanmis bir dosyada verilmelidir. Yazilar el
yazisi ile olmalidir.

. Staj dosyalari mezuniyet sonrasinda 6grenci tarafindan ilgili 6gretim elemanindan geri
alinabilir. Ancak bazi iyi dosyalar 6rnek olmasi agisindan iade edilmeyebilir.

. BOLUMDE YAPILACAK STAJ SUNUMU iCiN, OGRENCi YUKARIDAKi BiLGIiLERi DE
ICERECEK SEKILDE STAJINA iLiSKIiN BiR POWERPOINT SUNUM HAZIRLAMALIDIR.

. DOSYA VE SUNUM DEGERLENDIRMESINDEN SONRA, OGRENCIDEN GEREKLI
DUZELTMELER TALEP EDILEBILECEK, STAJ JURiSi YAPILAN STAJI NOT OLARAK
DEGERLENDIREREK OGRENCIYE BiLDIiRECEKTIR.

3. Staj Sicil Figi —EK3

Bu belge 6grencinin staj yaptig yerdeki yetkili tarafindan doldurulacak bir belgedir. Bu
belgede, vyetkilinin 06grencinin staj calismasina, tutum ve davranislarina yonelik
degerlendirmeler yer alacaktir. Bu belge 0grencinin staja baslamadan 6nce Bolim’den
alacag staj dosyasinin icinde yer almaktadir. Ogrenci bu belgeyi staja baslarken yetkiliye
verecek ve staj sonrasinda 2 kopya halinde kapali zarf icinde yetkiliden teslim alip staj
zarfinin icine koyarak diger belgelerle birlikte Staj Komisyonu’na teslim edecektir. STAJ SiCiL
FISLERi MUTLAKA iMZA VE MUHURLU KAPALI ZARFTA OLMALIDIR VE MUHURLU ZARF STAJ
BiTIMINDE OGRENCi TARAFINDAN OKULA TESLIM EDILMELIDIR.



MADDE 6- STAJ SURESINCE UYGULANMASI GEREKEN KURALLAR:

- Stajyer Ogrenciler icin 13.1.1985 tarihli ve 18634 sayili Yiksekdgretim Kurumlari Disiplin
Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

- Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari kurumlarin mevzuatina, ¢alisma kosullarina, disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar.

- Staj sirasinda o6grencilerin staj yaptiklari kurum ile aralarindaki mali iliskiler, hicbir bicimde
Universiteye yiikimlilik getirmez.

MADDE 7- STAJIN DEGERLENDIRILMESi:

- Ogrencinin staj calismalari staj yaptigi kurum, ogretim elemani ve/veya Staj
Komisyonu tarafindan ayri ayri degerlendirilir.

- Ogrencinin staj yaptigi kurum, égrenciyi staj sirasinda yaptigi calismalari, basarisini
ve tutumunu EK-3 ile degerlendirir

- Ogrencinin staj notu EK-3 deki degerlendirme de dikkate alinarak Staj Komisyonunca
degerlendirilir.

- Ogrenci Staj Raporlari, kabul tarihinden itibaren iki yil siire ile Béliim Baskanlari
tarafindan saklanir. Sire bitiminde yine Bolim Baskanlari tarafindan imha edilir.

MADDE 8- STAJ KILAVUZU:

Guzel Sanatlar Fakiltesinin her bir bolimd, stajla ilgili ayrintilari belirlemek amaciyla
kendi staj kilavuzunu hazirlar ve 6grencilerin internet Uzerinden veya bolim baskanhgi
tarafindan bu kilavuza erisimini saglar.

MADDE 9- STAJ DEGERLENDIRME FORMU:

Ogrenci, staja baslarken "Staj Degerlendirme Formu'nu (EK-3) Kurumdaki yetkiliye
vermek ve staj bitiminde bu formun kurumdaki yetkiliden (kapali ve mihurli/kaseli) alinarak
bolim baskanligina elden teslim edilmesini saglamakla yikimlidir. Staj degerlendirme
formunda firma ve/veya kurum ile ilgili kisimlar isyerince mutlaka doldurulmali ve
onaylanmalidir, onayi olmayan belgeler degerlendirmede dikkate alinmaz.

MADDE 10- STAJ RAPORU:

Ogrenci, yaptigi staj ile ilgili olarak, EK-6’da ve bolim staj kilavuzunda belirtilen bigim
ve icerikteki bir staj raporunu (EK-5) hazirlamak ve Staj Dersinin kayitl oldugu Akademik
Donemin baslangicindan itibaren 15 is glini icerisinde Bolim Baskanligina dilekce EK-4 ile
teslim etmek zorundadir. Bu tarihe kadar staj degerlendirme raporunu teslim etmeyen
ogrencinin staji degerlendirilmeye alinmaz.



MADDE 11- STAJ MUAFIYETi:

Fakilteye dikey gecis veya vyatay gecisle intibaklari yapilan 6grencilerin geldikleri
yuksekoégrenim kurumunda kayith olduklari siirede yaptiklari stajin belgelendirilmek sartiyla,
Gegis yaptiklari birimde kayitlari tamamlandiginda 15 is giini igcinde muafiyet dilekgesi
verimek kosulu ile, bir kismi ya da tamami Staj Komisyonunun onayi ile muaf edilebilir; eksik
gorllen staj siresi varsa tamamlatilir. Staj muafiyeti talebinde bulunan 6grencilerin
durumlari, B6lim Staj Komisyonunca gorusulerek karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin
dosyasina konulmak tizere Ogrenci isleri Biirosuna teslim edilir.



